
April خطــة إبــريــل
20 إبريل إلى 15 مايو

2025م

2217 شوال إلى          ذو القعدة



جمعية أهلية مرخّصة من المركز الوطني لتنمية القطاع غير
الربحي )برقم 5355( بتاريخ 20 / 01 / 1445 هـ، وتخضع لإشراف

وزارة الحج والعمرة.
تُعنى بخدمة وفود الحرم من الحجاج والمعتمرين والزوار،

وتسعى لرفادتهم وتقديم خدمات نوعية تثري تجربتهم وتلبي
احتياجاتهم.

ذ مشاريع الجمعية وفق منهجية علمية ترتكز على تحليلات تُنفَّ
قة للاحتياج الفعلي، وتُدار باستخدام أبرز   دقيقة وقراءات معمّ

منهجيات إدارة المشاريع، بما يشمل:
•⁠  ⁠PMP لإدارة المشاريع

•⁠  ⁠RPM لإدارة المخاطر والموارد
•⁠  ⁠KPIs لمتابعة الأداء

•⁠  ⁠QFEO لضمان الجودة والامتثال
مما يسهم في تقديم مشاريع نوعية عالية الأثر تُبرز جهود

المملكة واهتمامها بخدمة ضيوف الرحمن.

02خطــة إبــريــل 20 إبريل إلى 15 مايو



03

الموقع الالكتروني
Website wofoud

خطــة إبــريــل 20 إبريل إلى 15 مايو

تحديثات الموقع الجديد

تعديلات وإضافات قوالب الموقع:
الصفحة الأولى للأخبار.

كيفية تمديد مدة الثواني للصفحات المتقلبة.

إضافة صورة الشهادة في صفحة الأخبار.

شارك في الخير ) تصميم للمتجر (.

وضع رابط متجر التبرعات في القوائم الأساسية.

تصميم أعضاء المجلس : الصور مع المدة.

 إضافة الأخبار: سقيا، ولك أجر، ورث مصحفا، الوفد اليمني، البودكاست.

تغيير أيقونات الحسابات البنكية الثلاثة.

رفع تقارير رمادا لمشاريع رمضان PDF ، مرئيات.

صياغة صياغة من نحن؟

ترتيب قائمة أيقونة : عن الجمعية..الرؤية ثم المجلس ثم المدير.

إضافة صورة الشهادة في صفحة الأخبار.

إضافة ترخيص جمع التبرعات في الحوكمة.

إضافة سنة ٢٠٢٣ و ٢٠٢٤ في تقارير مشاريع وأنشطة الجمعية.

إضافة عدد المستفيدين والخدمات المقدمة في صفحة الإحصاءات.

إضافة الشركاء في صفحة الشركاء كما في كتيب سنة ٢٠٢٤م.
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الموقع الالكتروني

خطــة إبــريــل 20 إبريل إلى 15 مايو

رفع ملف اللجان.

لائحة أدوار مجلس الادارة

لائحة تنظيم العمل

دليل مؤشرات و إجراتات عمليات غسيل الاموال و تمويل الارهاب

سياسة الصرف على البرامج و الأنشطة

سياسة المخاطر 

سياسة الاشتباه بعمليات غسيل الاموال و تمويل الارهاب

لائحة تنظيم عمل المدير التنفيذي

نظام الرقابة الداخلي
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 متجر التبرعات 
والتسويق الرقمي

1
تسويق حلقة

عبدالله الطارقي
تسويق حلقة

الحازمي الجديدة
إطلاق حملة

لمشروع: وجبة حاج

23

التعديلات:
تعديل تصميم تمكين.

تعديل الشكل الثلاثي الأول.

تعديل تصميم الترجمة والإرشاد.

التصاميم والقوالب

الجديد :
وجبة حاج.

تصميم سقيا الحجاج.

 الباقات الثلاثة.

إهداء وجبة حاج.

 ) تعديلات المستهدفات والمحتوى التفصيلي (

التعديلات الداخلية



تسجيل حلقة جديدة

مواقـع
التواصـل الاجتمـاعي

تقرير الاتصال المؤسسي لشهري يناير وفبراير لعام 2025م | جمعية وفود الحرم

حلقة 
الحازمي

02 مقتطفات سوشلية

تجديد عقد استديو المجمع

تجديد عقد مقدم البودكاست

تقسيم الحلقات إلى أقسام
على حسب محاور الحلقة

منصة 
اليوتيوب

نشر البرومو

06خطة رمضان 2025-1446

نشر الحلقة
الخميس 24 إبريلالثلاثاء 22 إبريل

المجلس التنسيقي
د. ساعد الجهني

جزئيات من حلقة
الدكتور الطارقي



المقاطع المرئية

مواقـع
التواصـل الاجتمـاعي

تقرير الاتصال المؤسسي لشهري يناير وفبراير لعام 2025م | جمعية وفود الحرم

منصة 
اليوتيوب
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الوفد اليمني ) مقرأة الحرم (

الوفد اليمني ) مقتطف من الدكتور حمدان (

تقرير ولك أجر لشهر إبريل.

تقرير السقيا لشهر إبريل.

تقرير ورث مصحفا لشهر إبريل.



مواقـع
التواصـل الاجتمـاعي

خطة رمضان 2025-1446

منصة إكس

توثيق أنشطة ومشاريع الجمعية بشكل احترافي يعكس أثرها في المجتمع، ويساعد على تعزيز
التواصل مع الداعمين والمتبرعين والجهات المانحة من خلال الصور والفيديوهات.
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خبر الوفد اليمني.

خبر أسبوعي لمشروع السقيا.

٣ منشورات إثرائية ) أيام الجمعة (.

تقرير جرافيك لمشروع: ولك أجر نهاية إبريل.

تقرير استضافة الوفد اليمني ) مرئي (.

تقرير شهر إبريل ) إدارة المشاريع (.

ا. خبر استئناف ورّث مصحفً



 Instagram منصة

الهايلاتالمنشوراتبودكاست

03
مقتطافت
بودكاست

رؤيتنا
ورسالتنا

03
ثلاثي الوفد اليمني

المقرأة،القصيدة،التقرير

 Tik tok منصة

مواقـع
التواصـل الاجتمـاعي
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مقتطفات من لقاء
محمد الصبحي

انطباعان من
الوفد اليمني

مقاطع إثرائية
من

البودكاست

https://www.instagram.com/wofoud/reel/DFpygKVIDv3/
https://www.instagram.com/wofoud/reel/DFpygKVIDv3/
https://www.instagram.com/wofoud/reel/DFpygKVIDv3/


مــــيم
التــــــصـــــا

 بطاقة الموظفين.

3 تصاميم موسم الحج للمتجر )سقيا المشاعر-رفادة-باقات(

التعديلات التي أشرت لك عليها تبع تصاميم المتجر ) تمكين،

الترجمة والإرشاد ( 

تعديلات شاشة الفندق.

تصميم ٦٠ في ٤٠ لبوث فندق الصفوة.

تصميم A4 , A5 لمشروع ورث مصحفا، وجبة حاج ) رفادة ( برد

وسقيا ،  ولك أجر.

تصميم إهداء وجبة حاج 

تكملة الكتيب المطوي للجمعية.

تصميمات جديدة للموقع الالكتروني.

تصميم لأعضاء مجلس الإدارة ) صورهم واسماؤهم ( للموقع.

هايلات الانستقرام ) أهدافنا (+) مجلس الإدارة (+الرئيس التنفيذي 

إضافة مشروع الحاج والسقيا مع العصير في شاشة الفندق.
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مهام فريق العمل

د. فهد القرني
أ. علي المالكي 

 الإشراف والتوجيه.

اعتماد الخطة المنشورات.

اعتماد المنشورات والمحتويات.

خطة رمضان 2025-1446

وليد الواعظي

إعداد الخطة ومتابعتها.               - متابعة الموظفين في التصوير

متابعة الموظفين في إعداد التقارير.

 إدارة وسائل التواصل الاجتماعي

 التواصل مع الصحف والقنوات.      -تحرير الأخبار كتابة المحتوى

 إعداد التقرير اليومي ومتابعته   -الحفظ والأرشفة  ) جعفر، وليد  (

 إعداد جدول تصوير لكافة المشاريع     - إطلاق الحملات الترويجية.

الرد على رسائل مواقع التواصل الاجتماعي.

الإشراف على التصاميم.

جعفر الأنصاري

التصوير والتوثيق.

 التقارير المرئية.

المقتطفات للحلقات واللقاءات.

إدارة محتوى الانستقرام والتيك توك.
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